
VBND TiNH DONG NAI CQNG HOA xA HQI CHiT NGHIA VI.E:TNAM
TRUONG D~I HQC DONG NAI DQcl~p - TV do - H~nh phuc

s6:Ab311DHDN Dong Nai, ngay 07 thang 11 nam 2018

"V/v: T6 chirc L~ ky niem ngay
Nha giao Vi~tNam 20111/2018."

Kinh giri: Trurmg cac Phong, Khoa, BQmfin true thuQC
va Truong PTTH str pham

Thirc hien kS hoach nam hoc 2018-2019, Nha tnrong thong nh~t kS hoach t6
chirc L~ ky niem ngay Nha giao Viet Nam 20111/2018 nhu sau:

1. ThOi gian, dja di~m:
* Thiri gian: L~ ky niem t6 chirc vao sang thir ba ngay 20/11/2018.

- 07h30 - 08hOO:Don tiep Dai biSu
- 08hOO- 08h30: Van nghe chao mung
- 08h30: TiSn hanh bu6i L~

* Dja di~m: HQi tnrong 800 ch6.
2. Thanh ph§n tham dl!:
- Dai biSu: Theo giay moi.
- Can bQ,Giang vien hiru tri.
- Lanh dao cac don vi, toan thS giang vien, giao vien, can bQ vien chirc nha

tnrong (kS ca hQ'Pd6ng va giang vien thinh giang nSu co).
- Cac khoa chQn cu sinh vien thea s6 IUQTlg:m6i lap 02 sinh vien (Lap

tru6ng va Bi thu chi doan).
3. Trang ph\lc:
* Can bQ,giang vien, giao vien:

- Nil m~c be)ao dai ho~c veston.
- Nam m~c qu~n tay, ao sO'mi, co deo ca V?t.

* Sinh vien:
- Nil m~c be)ao dai.
- Nam m~c qu~n tay, ao sO'mi.

4. Phan cong nhi~m v\l:
4.1. Phong Bao t~o:
- Tham mUll cho Ban Giam hi~u k~ ho?ch, kich ban t6 chuc L~.
- Thong bao dSn cac khoa, cac lap v~ vi~c nghi hQc ca ngay 20/11/2018 va

b6 tri ti~t d?y bil phil hQ'P.
4.2. Phong Quan tri - Thi~t bi:
- Trang tri HQi trucmg 800 ch6 va phong hQp B 106, B 107; chu~n bi loa dai,

am thanh, anh sang.
- Chu~n bi ngu6n di~n dVphong.



- Sap xep ch6 ngoi cho dai bieu, giang vien va sinh vien dfr LS.
4.3. Phong Cong tac sinh vien:
- Ph6i hop voi Cong doan tnrong t6 clurc chuang trinh van nghe tai bu6i IS.
- Cir sinh vien don tiSp dai bieu, phuc vu mroc tai bu6i IS.
- Ph6i hop voi Phong QT-TB 6n dinh t6 chirc tai bu6i IS (b6 tri ch6 ng6i cho

dai bieu, giang vien, giao vien va sinh vien),
- Tham gia phuc vu khen thirong.
- T6ng hop danh sach sinh vien du LS.
4.4. Phong T&chirc - Hanh chinh:
- Glii gi~y rnoi dai bieu tnroc ngay 09/1112018.
- T6ng hop danh sach khach moi vS du LS, ghi danh dai bieu vS du LS dS

gioi thieu.
- Chuan bi bai phat biSu cua lanh dao c~p tren, diSn van chao mimg cua Hi~u

truang va bai phat biSu cua dc;tidi~n giimg vien.
- Dam bao an ninh tr~t t\1'trong va ngoai hQi truOng, ch\lp anh luu ni~m.
- TiSp khach theo kS hoc;tchcua Ban Giam hi~u.
- Ph\l trach ph~n khen thuang nam hQc 2017-2018.
4.5. Phong K~ ho~ch - Tai chinh:
Chu~n bi kinh phi ph\l V\lbu6i LS va ph6i hgp t6 chuc ti~c lien hoan tc;tiNha

thi d~u da nang.
4.6. Doan trm)'ng:
- Cli dc;tidi~n sinh vien chuc mimg th~y co nhan ngay 20111.
- Ph6i hgp v6i Phong CTSV va cac Khoa gifr gin tr~t t\1'tc;tibu6i LS.
4.7. Cac Khoa, dO'nvi tr,!c thuQc, tnrirng PTTH Slf ph~m:
- L~p danh sach sinh vien d\1'LS glii vS Phong CTSV ch~m nh~t la ngay

16111/2018.
- L~p danh sach bao Phong TC-HC va glii gi~y mai ClJU vien chuc thuQc dan

vi minh vS dt! LS.
- TriSn khai kS hoc;tcht6 chuc LS dSn giang vien, giao vien va sinh vien, ph6i

hgp v6i Phong CTSV, Doan truOng quan ly sI s6 va gifr gin tr~t tt! cua sinh vien tc;ti
bu6i LS.

Nha truOng dS nghi cac Phong, Khoa, dan vi tn.rc thuQc tht!c hi~n dung theo
kS hoc;tchtren.

No; nhan:
- Nhu tren;
- LUll VT, 8T.


