UBND TINH DPONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC PONG NAI Péc lip — Tw do — Hanh phiic

$6: AY>HPHDN Poéng Nai, ngay 07 thang 11 nam 2018

“V/v: Té chirc L& ky niém ngay
Nha gido Viét Nam 20/11/2018.”

Kinh giri: Trwéng cac Phong, Khoa, B0 mon trwe thudc
va Trwong PTTH suw pham

Thuc hién ké hoach nam hoc 2018-2019, Nha truong théng nhét ké hoach t6
chirc Lé ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11/2018 nhu sau:
1. Thoi gian, dia diém:
* Thoi gian: L& ky niém t6 chirc vao sang thir ba ngay 20/11/2018.
- 07h30 - 08h00: Pon tiép Pai biéu
- 08h00 - 08h30: Van nghé chao mung
- 08h30: Tién hanh budi L&
* Pia diém: Hoi truong 800 chd.
2. Thanh phan tham du:
- Dai biéu: Theo gidy moi.
- Can bg, Giang vién huu tri.
- Lanh dao cac don vi, toan thé giang vién, gido vién, can bd vién chirc nha
truong (ké ca hop dong va giang vién thinh gidng néu co).
- Céc khoa chon cir sinh vién theo sé luong: mdi 16p 02 sinh vién (Lép
trudng va Bi thu chi doan).
3. Trang phuc:
* Can b9, giang vién, gido vién:
- Nir mac bo ao dai hoac veston.
- Nam mac quén tdy, 4o so mi, co deo ca vat.
* Sinh vién:
- Nir mac bo 4o dai.
- Nam mic quan tdy, 40 S0 mi.
4. Phan cong nhiém vu:
4.1. Phong Dao tao:
- Tham muu cho Ban Giam hiéu ké hoach, kich ban t6 chirc Lé.
- Théng béo dén cac khoa, cac 16p vé viéc nghi hoc ca ngay 20/11/2018 va
bé tri tiét day bu phu hop.
4.2. Phong Quan tri - Thiét bi:
- Trang tri Ho1 truong 800 chd va phong hop B106, B107; chuan bj loa dai,
am thanh, anh sang.
- Chuan bi nguén dién du phong.



- Sép xép chd ngdi cho dai biéu, giang vién va sinh vién dir Lé.

4.3. Phong Cong tac sinh vién:

- Phéi hop véi Cong doan truong t6 chirc chuong trinh van nghé tai budi 18.

- Cu sinh vién don tiép dai biéu, phuc vu nudc tai budi 1&.

- Phéi hop véi Phong QT-TB 4n dinh td chirc tai budi 1& (b6 tri chd ngdi cho
dai biéu, giang vién, gido vién va sinh vién).

- Tham gia phuc vu khen thuéng.

- Téng hop danh sach sinh vién du L&.

4.4. Phong To6 chirc — Hanh chinh:

- Gtii gidy moi dai biéu trude ngay 09/11/2018.

- Téng hop danh sich khach moi vé du Lé, ghi danh dai biéu vé du L& dé
gidi thiéu.

- Chuén bj bai phat biéu cua lanh dao cép trén, dién vin chao mimng cta Hiéu
trudng va bai phat biéu cia dai dién giang vién.

- Bam bao an ninh trat tu trong va ngoai hdi truong, chup anh luu niém.

- Tiép khéch theo ké hoach ctia Ban Giam hiéu.

- Phu trach phﬁn khen thudng nam hoc 2017-2018.

4.5. Phong Ké hoach — Tai chinh:

Chuén bi kinh phi phu vu budi L& va phdi hop té chirc tiéc lién hoan tai Nha
thi dau da nang.

4.6. Doan truong:

- Cur dai dién sinh vién chiic mimng thiy c¢d nhan ngay 20/11.

- Phéi hop v6i Phong CTSV va cac Khoa giir gin trat tur tai budi Lé.

4.7. Cac Khoa, don vi trwc thuc, trweong PTTH suw pham:

- Lap danh sach sinh vién du L& gui vé Phong CTSV cham nhét 1a ngay
16/11/2018.

- Laf}p danh sach bao Phong TC-HC va giri gidy moi cuu vién chire thude don
vi minh vé du Lé.

- Trién khai ké hoach td chtrc L& dén giéng vién, giao vién va sinh vién, phéi
hqp vér~i Phong CTSV, Poan trudng quan ly si s0 va giilr gin trat ty cua sinh vién tai
buoi Lé.

, Nha truong de nghi cac Phong, Khoa, don vi truc thudc thuc hién ding theo
ké hoach trén.

Noi nhan:
- Nhu trén;
-Luu VT, DT.




